
私たちの職場ではこんな仕事をしています！

小隊長（警備係長）

・事務計画及び実務に
関すること

署
内
業
務

・火災現場での指揮統制
・安全管理

・活動方針の 指示等

・救急訓練や救急資器
材の管理に関すること

・救急現場における隊
の指揮統制

・活動方針の指示等

署員（係員）

・事務整理
・備品管理
・訓練等

・災害対応
（火災・救助・救急）

・消火栓点検
・立入検査等

・統計報告に関すること（救急報告書・火災報告書・警戒報告書等の整理）
・文書管理（廃棄）に関すること
・時間外・手当関係・出退勤状況に関する事務処理

庶
務
係

機
械
器
具
備
品
係

・車両点検・車検・修理に関すること
・機械器具の保守点検に関すること

・機械器具の購入・備品の登録に関すること

そ
の
他
に
も

・消防団水利係 消防団の訓練指導や消火栓等の地水利点検の実施
・訓練係 通常業務時間内や非週・週休日における訓練の実施に関すること

・予防査察係 火災予防に伴い火災の予防や消防査察に関すること

署
内
業
務

署
外
業
務

緊急時の災害出動がメインですが…事務作業も！

主
な
資
格

・大型免許 ・救命士・潜水士 ・小型移動式クレーン・酸素欠乏危険作業主任者・小型特殊

・アーク溶接 ・船舶免許・危険物・玉掛け ・消防設備士・陸上特殊無線技士・ガス溶接…etc

救急係長（小隊長代理）署
内
業
務

署
外
業
務

署
外
業
務


