うるま市庁舎等警備業務及び清掃業務等

入札参加資格審査申請書提出要領

【追加申請】

※うるま市内に本店を有する者のみ申請可
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令和５・６年度にうるま市の庁舎等警備業務及び清掃業務等に入札参加を希望する者は、下記により審査申請書を提出してください。
うるま市庁舎等警備業務及び清掃業務等入札参加資格審査申請書提出要領

【追加申請】

※うるま市内に本店を有する者のみ申請可
１．受付について

（１）受付期間

令和５年６月１日（木）～令和６年１１月２９日（金）　消印有効　 ※郵送のみの提出です。

（２）送付先
〒904-2292　うるま市みどり町一丁目１番１号　　うるま市役所契約検査課　宛
※封筒に、「令和５・６年度　うるま市入札参加資格審査申請書類（警備・清掃等）【追加申請】在中」と朱書きしてください。
２．入札参加資格
うるま市が発注する庁舎等警備業務及び清掃業務等の競争入札に参加することができる者は、次の要件を具備することが必要です。
（１）　地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しない者であること。
（２）　成年被後見人又は被保佐人でないこと。
（３）　破産手続開始の決定を受けて復権を得ない者でないこと。
（４）　営業実績が１年以上あること。
（５）　市町村税、県税、国税、国民健康保険料（税）及び社会保険料を完納していること。
（６）　労働者災害補償保険、雇用保険、厚生年金保険及び健康保険の各制度に、原則として加入していること。
（７）　業務執行において、不誠実な行為がないこと。
（８）　経営状況が良好であること。
（９）　申請する業種について、審査申請書の提出日から起算して直前２年分の確定した年間平均実績高があること。ただし、当該提出日が営業開始から２年未満の者は、１年分の確定した年間平均実績高とする。
（１０）　下記に定める入札の参加者資格要件を満たしていること。
　　　　　①　警備業務
　　　　　ア　常用警備員数が５人以上であること。
イ　警備業法（昭和４７年法律第１１７号）第４条に規定する公安委員会認定の業者であること｡

　　　　　②　清掃業務
　　　　　　　次のいずれかを満たしていること。

ア　建築物における衛生的環境の確保に関する法律（昭和４５年法律第２０号）第１２条の２第１項第１号又は第８号の規定による登録を受けていること。
イ　ビルクリーニング技能士の資格者を有していること。
　　　　　③　消防用設備保守点検業務
     　　 消防法（昭和２３年法律第１８６号）第１７条の７の規定により免状の交付を受けた者を有していること。

ア　消防設備士（甲種又は乙種第１類、乙種第２類、乙種第４類及び乙種第６類）
イ　消防設備点検資格者（第１種及び第２種）

④　庁舎等設備保守管理業務

　　　　　　　ア～カの資格の中でいずれか１人以上を有しているか、又はキの登録を受けていること。
ア　建築物環境衛生管理技術者

イ　電気主任技術者（第３種以上）
ウ　冷凍機械責任者（第３種以上）
エ　電気工事士
オ　消防設備士（甲種並びに乙種第１類、乙種第２類、乙種第４類及び乙種第６類）
カ　消防設備点検資格者（第１種及び第２種）
キ　沖縄県浄化槽保守点検業者の登録を受けていること。
　　　　　　⑤　電話設備保守管理業務

　　　　　　    　　　　 電気通信事業法（昭和５９年法律第８６号）によりアナログ第１種の工事担当者を有していること｡
⑥　昇降機保守管理業務
ア　従業員数が３人以上であること。
イ　国土交通大臣が定める昇降機等検査員資格者を有していること｡

　　　　　　⑦　電話交換手業務

　　　　　　　　　電話交換手として対応できる者がいること。

　　　　　　⑧　防災行政無線保守点検業務
　　　　　　　　　次のいずれかを満たしていること。

ア　電波法（昭和２５年法律第１３１号）第２４条の２第４項の規定による登録を受けていること。
イ　これまでに防災行政無線機器の保守点検業務を受注したことがあること。
３．受付区分

申請に係る業種区分は次のとおりです。

①警備業務
②清掃業務
③消防用設備保守点検業務
④庁舎等設備保守管理業務
⑤電話設備保守管理業務
⑥昇降機保守管理業務
⑦電話交換手業務

⑧防災行政無線保守点検業務
　   ※主要業種を上記の業種区分の中から必ず１つ選ぶこと。
４．事業所の要件及び所在地区分
（１）　事業所の要件
申請する際の事業所（本店、支店、営業所等）は、次に掲げる要件を備えていること。

①　契約、見積、入札等について実質的な業務が行えること。

②　看板が設置され、机等の什器備品類、電話・コピー機・ファックス等（本市ではファックスの設置が必須です。）の事務機器類、帳簿等を備え、居住部分とは明確に区分された事務所として営業の実態が確認できること。
③ 本市からの問い合わせ等について、対応ができる従業員が常勤していること。
（２）　事業所の所在地区分
下記①～⑤を本提出要領の所在地区分とします。
① 市内本店　
うるま市内に本店を有する者

② 代表者市内在住　
代表者がうるま市内に住所を有する者

③ 市内支店・営業所等　※令和３・４年度とは要件が異なりますので、ご注意ください。
うるま市外に本店を有し、うるま市内に営業所等を設置している者で、入札・契約事務等の権限を、
年間を通じてうるま市内の営業所等の代表者に委任しており、かつ、営業を行っている実態が確認
できるもの（※提出書類一覧№.27「委任状」の提出が必須です。）
④ 県内市外　
次のいずれかに該当する者

　　　　ア　沖縄県内に本店を有する（うるま市を除く。）が、うるま市内に営業所等を設置していない者

　イ　沖縄県外に本店を有し、沖縄県内に営業所等を設置している者で、入札・契約事務等の権限を、年間を通じてその代表者に委任しており、かつ、営業を行っている実態が確認できるもの
⑤ 県外　
沖縄県外に本店を有し、沖縄県内に営業所等を有しない者又は沖縄県外に本店を有し、沖縄県内
に営業所等を設置しているが、入札・契約事務等の権限を、その代表者に委任していない者

※ 実態に疑義があるものについては、資格の登録を行わない場合又は登録を取り消す場合がありま
す。

【以下の場合、事業所として認められません】
●申請された所在地が単なる住居で、営業を行っている事業所として確認できないとき、又は申請された所在地とは異なる所に事務所が設置されているとき。
●代表者市内として住民票の提出があるが、申請された所在地に居住していることが確認できないとき、又は申請後に市外へ転出しており、変更届が提出されていないとき。

●代表者等の住居を支店・営業所等とし、本市に営業所設置届が提出されているとき。

●申請された本店・支店・営業所等の電話番号では連絡が取れないとき、又は電話転送になり別の事務所に繋がるとき。
●複数の事業所が、同じ事務所内にて明確な区分なく営業を行っているとき。
※　うるま市内の営業所等について､実態調査を行う場合がありますので、ご協力をお願いします。
５．留意事項

（１）　入札参加資格審査申請をした者が、次のいずれかに該当するときは、資格の登録を行わないこと又は資格の登録を取り消すことがあります。　

①　「２.入札参加資格」の要件を欠いたとき。
②　虚偽又は不正な方法により登録を受けたことが明らかになったとき。

③　技術者又は従業員の登録において業者間の重複登録が確認されたとき。

④　資格審査のための事務所の実態調査又は不備書類の要求に応じないとき。

⑤　資格審査の過程又は資格審査の終了後において、入札参加資格者として不適当であると認められたとき。

⑥　うるま市暴力団排除条例（平成２３年うるま市条例第２３号）第２条第１号に規定する暴力団及び同条第２号に規定する暴力団員と密接な関係を有する者であると認められたとき。

⑦　名簿登録後に登録内容の変更があったにもかかわらず、入札参加資格審査申請書変更届出書（以下「変更届出書」という。）を提出しないとき。

（２）　今回の申請後又は名簿登録後に内容の変更が生じた場合は、速やかに変更届出書（うるま市契約検査課のホームページ内に様式有）を提出すること。
６．名簿への登載について
　（１）有効期間
　　　登録の日から次期の定期資格審査に基づく登録の日の前日まで
※原則として、申請完了日（必要書類が全て揃った時点）から、2か月経過後の翌月1日に名簿へ登載します。

例：　６月１日申請の場合　　→ ９月１日に名簿へ登載

７月３１日申請の場合  → １０月１日に名簿へ登載

　　（２）審査結果の通知と公表

書類審査及び名簿登録が完了した後、審査結果通知書にて申請者（本店宛）に通知します。なお、登録名簿
については登録完了後、総務部契約検査課のホームページにて公表します。
７．提出方法について　

（１）提出書類
　　　　①別添「提出書類一覧」に掲げる書類  １部 
※「提出書類一覧」の番号順に、下記（４）の内容でファイリングすること。
※問合せを行う場合がありますので、申請者控えとして、１部準備してください。

　　　　②ＣＤ－Ｒ １枚

各自、ホームページからシステム入力用のデータをダウンロードし、必要事項を入力。それらをプリントアウトして提出書類を作成すること。また、作成したデータは、各自購入したCD-Rへ【keibi01～13】のみ保存し提出すること（※１業者につき、１つのCD-Rで申請すること。）。
※提出書類と入力したデータの内容が一致していることを確認してください。また、ＣＤ-Ｒ内に入力データがきちんと保存されているか、再度確認した上で提出してください。
※入力に誤りがあった場合は、提出書類及びCD-Rを返却します。修正後、再提出してください。
（２）ファイリング規格（品番指定です。誤っている場合、再購入していただくことになりますのでご注意ください。）

　　　①申請書類の用紙サイズは全てＡ４サイズとすること。
原本がＡ４サイズ以外の書類は、Ａ４サイズへ拡大又は縮小コピーし提出すること。
　　　②提出書類のファイルはＡ４サイズのジャストファイルとし、以下のように色分けすること。

市内本店（コクヨＡ４－ＩＦＥ－（Ｐ）３１１×２２４（＋１０））(ピンク)
上記以外（コクヨＡ４－ＩＦＥ－（Ｇ）３１１×２２４（＋１０））（グリーン）
ファイリング方法は、ポリオレフィン鋼鈑製ファスナー（コクヨＦＡ－２Ｎ）で閉じ､できるだけ一冊に収めるよう
にすること。収まらないときは２冊以上に分けてもよい。

※本店の所在地がうるま市の場合はピンク色（Ｐ）のファイル、それ以外は緑色（Ｇ）のファイルで提出となり
ます(うるま市本庁舎地下売店でも販売します。)。
🔸提出書類一覧（警備・清掃等）　　※別添（エクセル表）

